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2 Inloggning i Viltdata
For att registrera eller administrera uppgifter i viltdata, navigera till webbplatsen www.viltdata.se

Pa startsidan finns allman information och nyheter samt kontaktuppgifter till support. For att logga in
i dlgdatabasen, klicka pa rubriken ”Inlogg rapportering” vid den réda pilen i figur 1. Da 6ppnas
arbetsytan for inloggning (figur 2). Skriv in din e-postadress i faltet vid roda pilen och ditt I6senord i
rutan vid den gréna pilen och klicka pa knappen “Logga in”.
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Fgur 2. Inloggningssida

Vid glomt I6senord eller behov av att andra |6senord, klicka pa lanken “Klicka har for att andra eller
skapa nytt I6senord” vid den svarta pilen. Anvandaren omdirigeras da till sidan ”Glémt l6senord” och
anger anvandarnamn (e-postadress) och klickar pa ”Skicka”. Observera att anvandaren redan maste
vara registrerad som anvandare med korrekt e-postadress i anvandarregistret for detta. | annat fall
returneras meddelandet "Anvandarnamnet/E-postadressen kunde inte hittas:” foljt av den e-

postadress som angivits.
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Figur 3. Glomt l6senord

For en anvandare som finns registrerad erhalls meddelandet ”Ett e-post har skickats till:” foljt av e-
postadress. | e-postmeddelandet finns en lank som leder till sidan for erhallande av nytt I6senord.

Fyll i e-postadress vid den roda pilen och det [6senord som 6nskas vid den gréna pilen. Lésenodet

maste upprepas med exakt samma stavning vid den bla pilen. Klicka darefter pa ”Skicka”, figur 4.
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Byte av l6senord sker pa samma satt.

Nar anvdndaren loggat in 6ppnas arbetsytan med val av de uppgifter/omraden som behérigheten
omfattar (Figur 5).

Det omrade som ar valt visas i strangen "Valt omrade” ovanfor texten “Mina instéllningar”.

Nar anvdndaren ar behorig for flera nivaer och/eller omraden gors valet genom att klicka vid rod pil,
och klicka pa ett val. En anvdandare kan nar som helst komma tillbaka till arbetsytan for behérigheter

genom att klicka pa rutan med anvandare och vald behdrighet i bildens 6vre hégra horn (grona pilen i
figur 5).

En anvandare kan sjalv andra sitt namn, telefonnummer eller e-postadress pa arbetsytan. Andringar
sparas genom att klicka pa ”Spara”.
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2.1 Registrera en anvandare

Anvindare med behdrighet Jaktomradesadministrator eller hogre kan soka efter befintliga
anvandare och registrera nya anvandare pa arbetsytan “Anvandare”, figur 6. Anvandare kan bara
soka efter eller registrera anvandare med lagre behoérighet 4n man sjalv har.
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Figur 6. Registrera anvandare

Skriv in namn eller e-postadress for den anvandare som man vill soka vid den réda pilen i figur 6. Om
sa 6nskas kan s6kningen begrénsas for en viss behorighet. Vid sokning sa erhalls traff pa samtliga
anvandare som uppfyller sok-kriterierna oavsett om dessa ar registrerade inom samma omrade dar
den som soker ar behorig, ett annat omrade eller inte ar kopplade till nagot omrade alls.

FoOr att registrera en ny anvandare fyller man i uppgifterna under “Registrera ny anvandare” och

o

klickar pa "Spara”. Obligatoriska uppgifter ar efternamn, e-postadress och behdorighet.

Om man forsoker registrera en anvandare med en e-postadress som redan anvands i basen erhalls
ett felmeddelande att anvandaren redan finns och att registreringen darfor inte har sparats.

Vilka sidval som finns i arbetsytans vanstra meny (till exempel “Administration” i figur 6) beror pa
anvandarens behorighet.

Valj ratt anvandare genom att klicka pa "Redigera”. Da visas anvandarens uppgifter och behoérigheter
och blir tillgdngliga for redigering, figur 7.
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2.2 Radera en anvandare
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Anvéandare kan endast raderas nar de inte ar kopplade till nagot omrade. En anvandare maste
saledes kopplas loss fran sina behoérigheter innan radering kan ske. Nar anvandaren inte ar kopplad

till ndgot omrade blir knappen “Ta bort” synlig och valbar, figur 8.
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2.3 Skapa sjalv ett jaktlag for registrering av 6vrigt vilt

En person vars e-postadress inte finns registrerad i Viltdata kan sjalv skapa ett jaktlag for
inrapportering av 6vrigt vilt (inte alg eller obs). Detta motsvarar funktionen ”Bestall
inloggningsuppgifter” i den tidigare Alltviltbasen och gors genom att klicka pa lanken “Klicka har for
att skapa en anvandare for rapportering av 6vrigt vilt (ej dlg)” pa inloggningssidan, vid den réda pilen

i figur 9.
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Figur 9. Lank for att skapa en egen anvandare pa inloggningssidan

Fyll i uppgifter under ”Skapa din anvandare” och klicka pa spara, figur 10.
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Figur 10. Skapa anvandare for registrering av 6vrigt vilt

Den nye anvandaren far ett e-postmeddelande med en lank for att kunna skapa sitt I6senord, se figur
4 ovan.

Vid inloggningen hamnar anvandaren pa sidan ”Mina installningar”. Dar kan anvandaren fylla i eller
dndra uppgifter om namn och telefonnummer om sa 6nskas. Vid forsta inloggningen ar anvandaren

inte knuten till nagot jaktlag utan maste bérja med att registrera detta. FOr registrering av jaktlag, se
avsnitt 5.6.



