Uppkoppling till Digitalt Arsméte via Microsoft Teams.

Beroende pia om du kommer delta i métet fran en dator, surfplatta eller mobil ser anslutningen olika
ut. Folj instruktionen nedan utifrin den utrustning du anvinder.

Har du en birbar dator sd har du ljud och mikrofon och kan da vara med bade via bild och tal pa vart
mote.

Har du en stationar dator, och varken har extra tillval som mikrofon eller kamera si kan du alltid
lyssna och chatta/ skriva in dina frigor i vart mote.

Du kan dven ansluta till métet via mobil /surfplatta eller ringa in till métet.

Om du anvander en dator (Windows eller Apple Mac):
Observera att Teams inte fungerar i Apple:s webblédsare Safari.
1. Du kommer att fa ett mejl med en link till kurstillfillet, se exempel nedan:

Anslut till Microsoft Teams-mote

Las mer om Teams | Métesalternativ

2. Klicka pa linken i mailet for att ansluta (eller hogerklicka pa linken, vilj Kopiera Hyperlink och
klistra in den i din webblisare).

3. Om ett meddelande som sidger "Webbplatsen foérsoker 6ppna Microsoft Teams” visas, vilj Avbryt.
4. Klicka pa Anslut pa webben istallet.
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Vill du oppna Microsoft Teams?

https://teams.microsoft.com vill 5ppna den hir appen.

1. Oppna Microsoft Teams
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Upplev det basta av Teams-moten med skrivbordsappen

Ladda ned Mac-appen Anslut pd webben i stillet 2.

Har du redan Teams-appen? Starta den nu \
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5. Fir du en friga om webblisaren far anvinda mikrofon och/eller kamera, svara Ja/Tillat
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teams.microsoft.com vill
& Anvind mikrofenen

B Anvind kameran

Blockera

Vilj Tillat om du vill tillata Microsoft Teams att anvanda
din mikrofon och kamera fér samtal och méten pa den
har webblasaren.

Nar du gor det aktiverar vi dina enheter for en stund for att konfigurera dem

6. Fyll 1 ditt namn. Sting girna av kamera och mikrofon innan du ansluter till métet. Dessa kan alltid
slas pa vid behov. Klicka Anslut

Anslut nu

Enheter

7. Du limnar métet genom att klicka pa den réda telefonluren.



Om du anvander en mobil eller surfplatta:

8. Oppna din appbutik (AppStore pa Iphone/Ipad eller Google Play Store pa Samsung/Android)
9. S6k pa Microsoft Teams och Installera appen. Far du frigan om kamera eller mikrofon fér
anvindas, svara Ja.

10. Ga in till din e-post pa din surfplatta eller mobiltelefon och 6ppna mejlet du fick.
11. Klicka pa linken i mejlet
Anslut till Microsoft Teams-maéte

Las mer om Teams | Métesalternativ

12. Nu 6ppnas Teams-appen pa din surfplatta eller mobiltelefon

13. Vilj Anslut som gist i Teams appen

14. Ange ditt namn, och vilj Anslut till méte

15. Om Anslut som gist inte finns som val, ga tillbaka och klicka pa linken igen.

16. For att komma 4t funktionerna kan du klicka eller peka pa skirmen

17. Du kan skicka meddelanden (Chatta) under motet aven om du inte har pa kamera och mikrofon.
Pa mobiltelefonen ir chattikonen lingst upp till hoger.

Spanska for Nyborjare
01:00

Chatt

Sla pa/av kamera och mikrofon
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18. For att sjilv stinga av och sitta pa mikrofonen, gor detta:

* Klicka eller peka pa skdrmen.

* I menyraden mitt pa skirmen finns mikrofonikon och kameraikon. Se till att dessa inte ér
* 6verkryssade, om du ska kunna hoéras.

19. Du limnar métet genom att klicka pa den réda telefonluren.



