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Nyhet nummer tre med en
jattelang rubrik, hur blir det.
Lorem Ipsum is simply dummy text of
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Min forsta nyhet
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Fler nyheter
Prenumerera pa nyheter Detta dr en exempelsida. Den skiljer sig fran ett blogginligg eftersom den dr statisk och kommer att finnas pa

samma plats hela tiden. De flesta borjar med en Om-sida som introducerar dem for potentiella besokare. Den

Evenemang skulle t.ex kunna ha foljande innehall:

16 april, 2015 (Heldag) . - _ ) ) _ o
Mitt férsta evenemang 9 Hej dir! Jag dr cykelbud pa dagen, blivande skadespelare pa natten och detta ir min

blogg. Jag bor i Orebro, har en katt som heter Lurv och jag gillar Pina Coladas. (och att

13 maj, 2015 (Heldag)

simma i Géta kanal).
‘Mitt andra evenemang s 4

Visa alla evenemang

Lanklista

Dokumentation

Som ny MYwp-anvindare bor du ga till din adminpanel for lidgga in det ni vill ha pa er startsida. Ha det s kul!

Jagareforbundet startsida
MYwp

Vildmarksdata

I foljande dokument hittar ni information om hur ni administrerar er nya hemsida.
Manualen gar endast igenom grundliggande administration. Fér mer avancerad
redigering hinvisar vi till guider om Wordpress pa webben.

Om ni behover ytterligare support eller om ni funderar 6éver nagot ir ni vilkomna att
kontakta Vildmarksdata AB. E-post: support@vildmarksdata.se Telefon: 0952 - 539 30.


mailto:support@vildmarksdata.se
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INLOGGNING

Sa har ser inloggningssidan ut.

Adressen dr foljande:
http://krets.jagareforbundet.se/erkrets/wp-admin
Ddr erkrets byts ut till namnet pa er krets.

Anvandarnamn

Ni kan vélja att lata er webbldsare spara era

inloggningsuppgifter genom att bocka i rutan ”Kom ihag

mig”. Da behover ni inte fylla i uppgifterna varje gang. Lésenord
Observera att denna funktion ej bor anvdndas pa

datorer som ar publika.

Kom ihdg mig

Har ni glomt bort 16senordet kan ni enkelt aterstélla
detta genom att klicka pa linken ”Glomt l16senordet?”
och f6lja instruktionerna.


http://krets.jagareforbundet.se/erkrets/wp-admin

ADMINISTRATIONSGRANSSNITTET
ADMINPANEL

Adminpanelen ir det férsta ni moter efter att ni har loggat in. Hir kan ni se hur manga
blogginldgg, sidor, kategorier, kommentarer mm som er hemsida bestar av. Evenemang
och nyheter visas inte i sammanstallningen.

I den vanstra menyn hittar ni alla funktioner som ni kommer att anvanda vid
administreringen av er webbplats.

MYwp Hej, marcus .

Mina webbplatser

72} Adminpanel

Krets - ny design » + Nyit

Panelinstéliningar Hjalp

Hem
Akismet statistik Just nu SnabbPress
5~ Inlagg Innehall Diskussion Titel
[T Evenemang 2 Inlagg 1 Kommentar Ladda upp/infoga
@Q Media 7 Sidor 1 Godkénd Innehall
& Lankar 1 Kategori O Véntande .
Sidor O Etiketter O Skréapposter .
Etiketter
(@ Kommentarer Tema MYwp: Jagareférbundet Kretsar Ny design (Canvas v5.2.2 Child)
b
med 3 widgets Spara utkast Aterstall m
s~ Nyheter
Du anvéander WordPress 3.4.2.
& Profil ) ' .
=2 Akismet har redan skyddat din webbplats frn 1 skrdpkommentar. Senaste utkasten
Det finns inga poster markerade som skréappost for tillféllet.
MYwp

o Detfinns inga utkast just nu
This site can be managed remotely.
Senaste kommentarer

Av Anonym till Hej varlden! #

Alla | Invéantar granskning (0) | Godkéand | Skrapposter (0) |
Papperskorg (0)

Inkommande linkar

Denna panelwidget hamtar info frdn Google Blog Search, om nagon
annan blogg lankar till din sida s& visas det har. Det har inte hittats nigra
inkommande l&nkar... &n

News from Modern Tribe

What's in a License?

Plugin prices are going up in June

The Events Calendar 3.0 Preview: Talking Templates with Jessica
Getting to know you: why we're talking to our users

Events Calendar PRO 3.0 Preview Video Roundup

Final call for Events Calendar PRO 3.0 translations

Customer Service as Art

Share Your User Story

Rescheduled usability test on renewals /upgrades is April 25

The Events Calendar 3.0 Preview: The “Filters” Panel Add-on




DE OLIKA FUNKTIONERNA

Webbplatsens funktioner ar uppdelade i Inlagg, Evenemang, Media, Lankar, Sidor,
Kommentarer och Nyheter. Dessa ser ni representerade i vinstra menyn i
administrationsgrinssnittet. De har dven sin bestimda plats pa den publika delen av
webbplatsen.

Inldagg

Inldggen ir de inlidgg som visas pa sidan ”Blogg” i menyn pa den publika delen.

Evenemang
Evenemang ar de inldgg som visas under rubriken “Evenemang ” pa webbplatsen. De
liknar vanliga inldgg men har extrafunktioner som tid, plats osv.

Media

Under Media hittar ni alla bilder och dokument som ar uppladdade till er webbplats. Ni
kan hir redigera samt radera filer. Ni kan dven ladda upp filer har som ni sedan kan
inkludera pa 6nskad sida. Filer kan dven laddas upp nér ni skapar eller redigerar en
befintlig sida eller ett inlagg.

Lankar
Lankar anvinds for att skapa den linklista som visas i vinsterspalten pa den publika
delen.

Sidor

Sidor skiljer sig fran inldgg, evenemang och nyheter pa sa sitt att de utgor er
menystruktur. Vill ni inte att en sida ska visas i menyn bockar ni ur valet ”Visa lank till
den hér sidan i menyn” nér ni redigerar er sida. Detta beskrivs mer ingdende under
avsnittet ’MENYN”.

Den existerande sidan som heter ”Startsida” dr instélld i systemet att fungera som
startsida pa er webbplats. Raderar ni denna kommer ett felmeddelande att visas pa er
startsida. Ni kan redigera innehdllet i den men radera den inte.

Kommentarer
Viljer ni att 1ita era besokare kommentera era inligg kan ni administrera dessa hér. Det
finns en funktion som automatiskt kinner av om en kommentar ar spam eller inte.

Nyheter
Nyheter ar inldgg som visas under ”Senaste nytt” i vinsterspalten pa den publika delen.

Profil
Har kan ni redigera er profil samt byta e-postadress och l6senord.

MYwp

Hér finns allméinna villkor for tjinsten. Har kan ni dven ldgga in sparningskod for ex.
Google Analytics. Hir ldgger ni in den e-postadress som ska anvdndas i formuldret pa
sidan Kontakta oss.



REDIGERA/SKAPA NYTT

MYwp Mina webbplatser ~ Krets - ny design
{3} Adminpanel .
/..( s |n|agg Skapa nytt
Alla inlagg Alla (2) | Publicerade (2
Skapa nytt Valj tgérd... s ([ Utor
Kategorier
Etiketter (J Titel
[ Evenemang test
Media
& Lankar Hej vérlden!
Sidor
(© Kommentarer () Titel
3 Nyhetor Valj atgérd... & Uter
& Profil
MYwp

» =+ Nytt Hej, marcus .
Panelinstéllningar Hjélp
Sok inlagg
Visa alla datum 4  Visaalla kategorier 4 | Filtrera [=| 2 poster
Forfattare Kategorier Etiketter L Datum
vildmarksdata Okategoriserade  Inga etiketter 20111100
8
Publicerat
vd-su Okategoriserade  Inga etiketter 2011/08/0
7
Publicerat
Forfattare Kategorier Etiketter L Datum
2 poster

Tillvagagangssattet vid redigering eller skapandet av nytt inligg, evenemang, ny sida
eller nyhet dr det samma. Vyn under respektive lank i den vanstra menyn ser i stort sett

likadan ut.

Textredigeraren

Att skriva och redigera text fungerar ungefar som nir ni skriver en text i Word eller nagot
annat ordbehandlingsprogram. ikonerna kianner ni sikert igen och de har samma

funktioner. Se bilden nedan.

Skapa nytt

For att skapa nytt klickar ni pa

Klicka pa ikonen for att visa
utdkad verktygsrad

”Skapa nytt” i under
respektive Rubrik i
vanstermenyn alternativt till
hoger om sidrubriken.

Ange rubrik samt skriv den
brodtext ni ska ha.

Nar ni dr klara med
redigeringen klicka pa
”Publicera” eller ”Uppdatera”,
beroende pa om ni skapar nytt
eller redigerar ett befintligt
objekt.

£ l Par gar Hjalp
s Skapa nytt inlagg
Publicera
Spara utkast Forhandsgranska
Ladda upp/infoga (5 Visuell | HTM Status: Utkast Redigera
B|I || =lj=l«| === = =Jar-] Synlighet: Publikt Redigera
Stycke ~ U= A- e Q © /] Publicera direkt Redigera
= AL s JE
Flytta till papperskorgen m

Kategorier
Alla kategorier Mest anvanda

Okategoriserade

Sokvag: p

Antal ord: 0
+ Légg till ny kategori

Klickar ni pa ”Spara utkast”

visas inte sidan utan den sparas endast i systemet for senare publicering.




Lagg till bild/dokument

Placera markoren pa den plats i sidinnehdllet som ni vill infoga dokumentet/bilden.
L&gg till media

Klicka pa ovanfor textredigeraren. Ni far da upp foéljande dialogruta.
mtogameaia _INfoga media x  Har kan ni genom att klicka pa ”Vilj
Skapa gaHer\. Ladda upp filer Mediabibliotek filer” ladda upp den bild ni ska
e eee anvinda. Ar bilden redan uppladdad
inoga rén URL kan ni hitta den genom att klicka pa

”Mediabibliotek”-fliken. Dar ser ni
all media som ar uppladdad till er

Slapp filer varsomhelst for att ladda upp Slda-

Valj filer

Maximal filstorlek vid uppladdning: 12MB.

Infoga media Infoga media x

Nar en blld ar uppladdad Skapa galleri Ladda upp filer Mediabibliotek
visas foljande vy (se hoger). Ange utvaid ble T
Vilj om bilden ska justeras at et ey

. . o . ) Infoga fran URL .‘ .
nagot hall i forhallande till A ""dmr'i§d‘!,"!
teXten nalta R:dfr:ier‘manem

Ange vilken storlek som ska
visas. Aven om ni viljer ”Full
storlek” si visas aldrig bilden
storre dn bredden pa sidan.
Klicka pa ”Infoga pa sida”
ndr instdllningarna ar valda.
Samma tillvigagangssatt
gdller nar ni infogar ett

DETALJER FOR BILAGA

logo_vildmarksdata

INSTALLNINGAR FOR BILAGSVISNING

Inget

dokument (ex. word eller e
http//krets.jagareforbundet.st
pdf). Full storlek — 767 x 346 %
Utvald bild -
. .o . Infoga pé sida
Utvald bild ir en funktion Ronsa | oot

som ni kan anvdnda er av om

ni vill att bilden ska visas ovanfér sidans rubrik och innehall. Exempel pa detta ser ni pa
startsidan vi skapat.

For att vilja en utvald bild klickar ni pa “Ange utvald bild” som ni hittar i lingst ner i
hogerspalten nir ni redigerar en sida. Ni far da upp en liknande dialogruta som nir ni
laddar upp en bild eller ett dokument som ska infogas pa en sida.

Vill ni ta bort en utvald bild klicka pa ”Ta bort utvald bild” pd samma stille.



Skapa galleri

I systemet finns en inbygd funktion for att
enkelt skapa ett galleri pa en sida eller ett
inlagg.

GOr som ndr ni laddar upp en bild fast
klicka pa ”Skapa galleri” i dialogrutans
vansterspalt.

Infoga media Skapa galleri x
Skapa galleri Ladda upp filer ~Mediabibliotek
Ange utvald bild

Bilder 4
Infoga fran URL e —

Mk e v | B v
-naltq W

| (v O-h v v| el Chrysanthemum

. § .
;;@ - :
o

DETALJER FOR BILAGA
PEESRg Chrysanthemum jog

o Pl R R e e
Klicka pa de bilder ni vill ska ingd i
galleriet. Vill ni lagga till nya bilder gor ni
precis som ndr enstaka bilder ska laddas
upp, klicka pa ”Ladda upp filer”.

Klicka pa knappen ”Skapa ett nytt
galleri”.

Har kan ni dndra vissa installningar, ex.
lagga till bildtexter samt ange hur manga
kolumner som bilderna ska visas i.

« Avsluta galleri Redigera galleri x

INSTALLNINGAR FOR

Redigera galleri
gera g GALLERI

Lagg till i galleri
ank il

Sida for bilaga

Sa har ser ett galleri ut i redigeringsliget

Redigera sida  skapany

Bildgalleri

Permalénk: http://kre det. Redigera Visa sida
Laddaupp/lnlcga@j Visuell HTML
B I we = = « === = vreE @

sye |- US| A-BRe Q=9 C0O

B - » ¥ * £ 4

Det hdr dr ett exempel pa hur ett bildgalleri kan se ut.

Sokvag: p
Antal ord: 12 Senast &ndrat av vd-su den 9 september, 2011 kl. 08:38

Detta dr vyn som besokaren ser

A Startsidan > Bildgalleri

BILDGALLERI

Det hir ir ett exempel pa hur ett bildgalleri kan se ut.




Koppling till sociala medier (ex. Facebbok, Twitter)
Det finns ingen separat funktion installerad for detta men det gar att ldgga in exempelvis
en “Like/share on Facebook”-knapp i ett inldgg eller en sida.

I panelen for de olika verktyg du har i textredigeraren finner du knappen Woo @
langst till vanster.

Klicka pa den och en meny 6ppnas. For musen 6ver Social Buttons och vilj exempelvis
Share on Facebook.

Da kommer foljande dialogruta upp:

Insert WooThemes Share on Facebook Shortcode b 4

Customize the Share on Facebook Shortcode

Optional URLto |
Share

Don't forget the http://

Type button (Default)

4

Note: Depending on how fast the Facebook APl is today,

the preview could take a few moments to load.

Float none (Default)

4

Du kan klicka pa den blda knappen ”Insert” direkt om du inte vill gbra nigra val.
Nar du ar klar med dndringarna klicka pa Publicera/Uppdatera i hogerspalten.



Menyn pa webbplatsen genereras automatiskt av de sidor ni har skapat samt efter

hierarkin pa dessa.

] Redigerasida sepany

Blogg

Permalénk: http//krets.jagareforbundet.se/nydesign/blogg/( Redigera | Visa sida

Ladda upp/infoga (3 Visuell
NIRRT EEREEE B o-EE e
Stycke U =AY @ 2 Q = )

o

¥

Dethér dr din bloggsida

Sokvag: p

Antal ord: 5 Senast dndrat av vd-su den 9 september, 2011 kl. 08:12

Panelinstaliningar v | | Hjalp

Publicera
Férhandsgranska &ndringar
Status: Publicerat Redigera
Synlighet: Publikt Redigera
] Publicerat den: 9 Sep, 2011 08:04 Redigera

Flytta till papperskorgen

Sidattribut
Forélder
(utan foralder) %
Mall
Standardmall %
Ordning
0

Behaver du hjalp? Anvand fliken Hjalp uppe till
hager.

Exkludera sidor

(@ Visa lank till den hér sidan i menyn

N.B. This page can still appear in explcitly created
menus (explain more)

Utvald bild

Ange utvald bild

Exkludera sidor fran menyn

Under blocket ”Sidattribut” i
hogerspalten kan ni ange om
en sida ska ha en forilder,
dvs. om den ska vara en
undersida. Detta aterspeglas
i menyn genom att lanken till
sidan visas indragen under
fordldern. Exempel pa detta
ser ni nedan.

Hem
Arkiv

Bildgalleri

Undersida
Blogg
Kontakta oss

. Sajtkarta

Blocket ”Exkludera sidor” som ni ser i hogerspalten ovan (stora bilden) styr om sidan ska
visas i menyn eller inte. Bockar ni ur valet ”Visa lidnk till den hir sidan i menyn” visas
den inte. Ni kan ldnka till den i exempelvis en nyhet eller sida.

Andra ordning pa linkarna i menyn
Sidor ordnas vanligtvis alfabetiskt, men du kan ange
en siffra (O for forst, osv.) i detta falt for att andra

ordning i vilken sidorna visas.

Ga in pa den sidan du onskar att ha som forstasida. I
hoger sida finner du Ordning. Just nu har alla sidor

vardet O.

Observera att ni maste dndra samtliga sidor. Annars
hamnar de som har ordning O alltid 6verst men i

alfabetisk ordning.

Sidattribut

Foralder

<>

(utan foralder)
Mall

Standardmall %
Ordning

0

Behover du hjalp? Anvand fliken Hjalp
uppe till hoger.

10



EVENEMANG

Skapa evenemang

Nar ni skapar ett nytt evenemang fyller ni
i rubrik, brodtext precis som vanligt samt
alla uppgifter som efterfragas under
blocket ”Evenemangskalender”.

Dessa visas sedan pa er sida under
rubriken ”Evenemang” i vansterspalten.

Observera att det har finns en mgjlighet
att dolja ett kommande evenemang fran
listan.

STATISTIK

Google Analytics

Om ni vill fa tillgang till statistik fran er
webbplats maste ni registrera ett konto
hos Google Analytics,
http:/www.google.com/analytics/

Dar kommer ni att fa ange adressen till er
webbplats. Nar allt 4r klart far ni en sk.
UA-kod. Denna skickar ni till oss via
epost, rt@vildmark: .se, sa
registrerar vi den. Direfter kan ni pa

http://www.google.com/analytics/ f6lja

besoksstatistiken pa er webbplats.

Evenemangskalender

EVENEMANG TID & DATUM

Heldagsevenemang?

Start datum / tid: 2013-07-02 @ 08 3

Slut datum / tig: 2013-07-02 @ 17 3

PLATS FOR EVENEMANGET

Plats:
Adress:
Stad.

Land Férenta Staterna

Postnummer:

Telefon

Visa Google Maps lank

ARRANGOR INFO

Arrangdrens namn:

Telefon:

Webbplats

E-post

EVENEMANGSKOSTNAD

Kostnad:

YTTERLIGARE FUNKTIONALITET

Soker du ytterligare funktionalitet som repeterande evenemang, anpassad meta, community evenemang,

biliettférsalining med mera? Kolla tillgéngliga tilliog.

11



http://www.google.com/analytics/
mailto:support@vildmarksdata.se
http://www.google.com/analytics/

IFRAME - BADDA IN EXTERN MATERIAL

Vill ni bidda in information fran en annan hemsida med hjilp av en iframe?
Vi har lagt till en s.k. shortcode som gor detta mdéjligt. Den ser ut pa foljande sitt,
[#iframe] (utan #-tecknet).

En vanlig s.k. html-tagg ser ut pa foljande sitt, ex <iframe src="lank till materialet”></
iframe>. Detta ersitts av [#iframe src="14nk till materialet”] (utan #-tecknet).

Ni skriver alltsi detta i texteditorn pa den plats ni vill placera ert externa material. TAnk
pa att plocka bort #-tecknet i [#iframe]. Har lagt till det s att systemet inte tror att det ar
en iframe.

OBS! Manga har tidigare anvint denna funktion for att bidda in ett Facebookflode, men
Facebook har slutat stodja den funktionen via en iframe. Ny information finns istallet i
inldgget “Badda in ert Facebookflode™.

BﬁDDA IN ERT FACEBUUKFmDE Svenska Jagareférbundet

19 179 gilla-markeringar

Om ni har en Facebooksida for er krets kan ni
visa upp ert flode pa er kretshemsida. Folj
3 vanner gillar detta

instruktionerna nedan for att bidda in ert flode. B0 CEDS ORELIE
1. Surfa till https://developers.facebook.com i

l ln - l ln Hjélp hundagarna att f3 tillbaka sina hundar via SOS Hundjouren.

2. IFacebook Page URL anger du hela adressen Feseamdoime)
till er Facebooksida, ex: https://
www.f; k.com

venskajagareforbundet/?fref=

3. Mata in bredd och ho6jd i rutorna fér Width
och Height och gor de instdllningar som
behovs (om ni ex. vill visa vanner, inldgg
m.m.)

4. Klicka pa Get Code
Koden i ruta 1 behover ni inte bry er om, da
det redan inkluderas pa er webbplats.

5. Kopiera koden i ruta 2 och klistra in den pa er sida hir i WordPress-administrationen.
Det som ar absolut kritiskt ar att ni har redigeringsldget Text och inte Visuell nar ni
gor detta. Behover ni gora justeringar for bredd och hé6jd kan ni géra det direkt i
koden pa sidan, men samma sak giller dven hir; anvind redigeringsldget Text och
inte Visuell.

6. Klicka sedan pa Uppdatera eller Publicera for att spara dina dndringar.

) at # Gamed IA

Flera hundar saknas - sprid SOS Hundjourens a

12


https://developers.facebook.com/docs/plugins/page-plugin/
https://www.facebook.com/svenskajagareforbundet/?fref=ts

